STAJ iISLEMLERI iS AKIS SURECI

2024 - 2025 Egitim Ogretim Yilinda Staj I ve/veya Staj II alacak ogrenciler, ders
kayitlarinda Staj Dersi(leri)ne kayit yapmalidirlar.

Staj yeri ve zamani konusunu Boliim Staj Sorumlulari ile goriisecekler. Boliim Staj
Sorumlusunun staj yapilacak yer onayr sonucunda;

Ogrenciler, Ondokuz Mayis Universitesi OMU-KALEM Kalite Y&netim Sistemi
Dokiimanlar meniisiinde bulunan PP.1.2.FR.0021 Zorunlu Staj Basvuru Formunu {i¢
niisha olarak eksiksiz doldurup Kendisi ve Boliim Staj Sorumlusu Ogretim Uyesine
imzalatildiktan sonra Boliim Sekreterine kayda girer ve kayit numarasi sekreter tarafindan
verilir.

Bu belge Ilgili Dekan Yardimcisina (Prof.Dr. Umut Sami YAMAK) onaylattirilir.

Dekan Yardimcisi tarafindan onaylanan bu belge Kurumlara gidilerek Kurum tarafindan
onayl saglanir. Kurum tarafindan da onaylanan bu belge ile beraber e-devlet sistemi
tizerinden Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belgesi
almacaktir. E-devlet iizerinden Saglik Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS)
Miistehaklik Belgesini alamayanlar Sosyal Giivenlik 11 Miidiirliigiinden temin
edeceklerdir. Temin edilen tiim belgeler Boliim Sekreterine teslim edilir. Yabanci
Uyruklu 6grenciler ise ayrica kimlik fotokopilerini vereceklerdir.

Staj I ve Staj IIyi birlikte yapacak ogrencilerin, Staj I ve Staj 11 icin ayri ayri Zorunlu
Staj Form’u doldurmalart gerekmektedir. Fakiiltemizde Staj I ve Staj Il'yi birlikte
vapacak ogrencilerimiz tek Zorunlu Staj Formunu dolduracaklardir.

Zorunlu Staj Formlar1 Bolim Sekreterligine teslim edilirken 6zellikle imzalarin (6grenci,
bolim staj yetkilisi, dekan yardimcisi ve staj yapacagl kurumun staj sorumlusu) ve
miihiirlerin eksiksiz olmasina dikkat edilmesi gerekir. Bununla birlikte, herhangi bir
kurum veya kurulusta calisip-calismadigi, anne veya babadan sosyal giivencesinin olup
olmadig1 sorularak staj formunun ilk ¢izelgesindeki ilgili yere not edilmesi gerekir.

Staj formlarindaki staj baslama tarihi (haftanin baglangi¢ giinli- Pazartesi- olmali) ve staj
bitis tarihi, resmi is giinleri (5 gilin) dikkate alinarak kontrol edilir. Hafta sonlar1 ile
birlikte resmi veya dini bayram giinlerinin staj donemine dahil edilmemesi gerekir.

Ogrenciler kurum veya kurulusa imzalattiklar1 Zorunlu Staj belgelerini en ge¢ 09 Mayts
2025 Cuma giinii mesai saati sonuna kadar mutlaka ilgili Bolim Sekreterligine teslim
etmeleri gerekmektedir.
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Ogrenciler staja baslamadan ve gitmeden once Zorunlu Staj Formu (PP.1.2.FR.0021),
SGK Ise Giris Bildirgesini, Staj Defterini, Staj Degerlendirme Formunu
(PP1.2.FR.0018) ve Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesini (PP1.2.FR.0093)
Boliim Staj Sorumlusundan teslim alir.
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Ogrenciler kurumumuz disinda yapacak olduklari Zorunlu Staj icin staj yapacaklari
kurumdan {icret talep edecekler ise mutlaka staja baslamadan &nce IS YERI STAJ
SOZLESMESI'ni diizenleyip béliimiine teslim etmeleri gerekmektedir.
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NOT: 09 Mayis 2025 tarihinden sonra yapilan staj basvurulart isleme
alinmayacaktir.
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